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Zalacznik nr 1 do ogloszenia

Warszawa, dnia 26.10.2023 r.

ZP 18 /2023r

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Centrum ,,f.owicka’- Dom Kultury w Dzielnicy Mokotéw m. st. Warszawy
02-502 Warszawa, ul. Lowicka 21, NIP: 521-11-11-851, REGON: 00028920
zaprasza do ztozenia oferty :

na wykonanie ustugi, ktérej wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 130 000,00 zi netto, z
zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji wylgczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r.(Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.)Prawo zaméwien publicznych.

I1L. Opis i zakres przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania, polegajace na:
kompleksowym sprzgtaniu i utrzymaniu czystosci w budynku Centrum ,,F.owicka”- Dom Kultury w
Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy, ul. Lowicka 21 w Warszawie, potozonych na trzech kondygnacjach
—piwnic,,parter, 1 pietro o lagcznej powierzchni ok 1566,65 m 2:

* od poniedziatku do piatku ,w godzinach ustalonych miedzy stronami.
1.Szczegbélowy zakres prac zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia —(Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
b) szczegdtowy wykaz powierzchni przeznaczone do sprzatania okreslone sa w (zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego).
2. Przed ztozeniem oferty zaleca si¢, aby Wykonawca przeprowadzit wizj¢ lokalna miejsca wykonywanej pracy i
zapoznat si¢ z nieruchomoscia oraz uzyska¢ wszelkie niezbedne mu informacje konieczne do prawidtowej wyceny
prac 1 podpisania umowy. Dokonanie wizji jest mozliwe od poniedziatku do piatku w godzinach 09:30-14:00,za
uprzednim zgtoszeniem telefonicznym u osoby wyznaczonej do kontaktu pod nr 600 877 418.
3. Wyklucza si¢ mozliwos$¢ dochodzenia roszezeh Wykonawcy zwiagzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub
pominigcia elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.
4. Projekt umowy zawiera (Zalgcznik nr 3 -do zapytania ofertowego).
J. Zamawiajacy deklaruje w ciagu 3 dni podpisanie umowy po wyborze oferty.
6. Warunki pfatnosci : przelew (ptatnos¢ do 14 dni) po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury na koniec
kazdego miesiaca i dostarczona w ciagu 5dni do Centrum Lowicka.
7. Wykonawca wykona zaméwienie przy uzyciu wlasnego sprzetu, srodkéw czyszczacych, konserwujacych
i dezynfekujacych, stalego zabezpieczenia workoéw foliowych do koszy na $mieci i niszczarek, papieru toaletowego,
recznikow papierowych, mydta w ptynie i inne wg opisu przedmiotu zamowienia.

8. Wykonawca kierowa¢ bedzie do sprzatania przedmiotowego obiektu pracownikéw niekaranych,.

9. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na cato$é zaméwienia.

10.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do

wskazania powierzonej czesci (zakresu) zamowienia pkt formularza ,,OFERTY”, stanowigcego (Zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego).

II1. Termin wykonania zamdéwienia:
Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy tj. od dnia 01.01.2024r. do dnia 31.12.2024r.

IV. Miejsce realizacji zamowienia :
Siedziba zamawiajacego :ul. Lowicka 21, 02-502 Warszawa

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

[. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.
| ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
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Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 22022 r. poz. 835) oraz spetniaja ponizej okreslone
warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia i znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowe] pozwalajacej na realizacje zadania
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie:
Zamawiajacy wymaga. aby Wykonawca wykazal ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonat co najmniej 3
ustugi odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot niniejszego zamoéwienia, z ktorych kazda
polegata na sprzataniu minimum 1200 m®,
Na potwierdzenie spelienia tego warunku Wykonawca musi zlozyC: wykaz ustug wraz z dowodami (np.
referencje) potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug . Wzoér wykazu ustug stanowi (Zalgcznik nr 7 do zapytania
ofertowego).
1. Dotyczy wylacznie Wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia: przed podpisaniem umowy Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu wykaz osob proponowanych do realizacji zaméwienia oraz kopie¢ aktualnej polisy OC z tytutu
prowadzonej dziatalnosci.
2. Oferent winien prowadzi¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia. Do oferty nalezy zataczy¢ kopie wpisu do CEIDG lub KRS poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez oferenta nie starsza niz 3-miesiace w dniu otwarcia ofert.
3.0ferent winien posiada¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na sume nie nizsza niz 100.000 z1.
Do oferty nalezy zataczy¢ kopie dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
oferenta.
4.Ztozenie podpisanego formularza ofertowego (Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego) jest rownoznaczne z
akceptacja projektu umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia. Projekt umowy( Zalqgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego) dostgpny jest na stronie internetowej: www.bip.lowicka.pl przedmiotu zamdwienia nie
moze przekraczaé réwnowartoséci 130 000,00 zi netto.
5. Zgodnos¢ oferty zniniejszym zapytaniem ofertowym.

V1. Ocena spelnienia warunkow udzialu w post¢epowaniu:

a) Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu na podstawie oferty wraz z dokumentami
po$§wiadczajacymi ich spetnianie na podstawie warunku granicznego - speinia/ nie speinia.

Uwaga: Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu nie podlegaja uzupeinieniu po
uplywie terminu na skladanie ofert, za wyjatkiem wezwan przez Zamawiajjcego.

b) W przypadku stwierdzenia niespetniania cho¢by jednego warunku udziatu w Zapytaniu ofertowym,
Zamawiajacy moze odrzucic¢ takg ofertg, co bedzie skutkowa¢ wykluczeniem z udziatu w postgpowaniu.

VII. Reprezentacja oferenta:
a) Oferent winien zalaczyé stosowne pelnomocnictwo o ile upowaznienie do reprezentacji oferenta nie wynika z

dokumentoéw rejestrowych firmy oferenta.
b) Brak podpisu oferty przez upowazniona osobe¢/osoby beda niewaznoscia oferty.

VIII. Kryterium wyboru ofert:
1.0pis kryterium i sposobu oceny ofert:
a) Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium i jego waga:
KRYTERIUM 1 - cena - waga 100 %.

b) W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostana przyznane punkty wedtug nastepujacego
WZOru:
cena oferowana minimalna brutto
Cena = --mremmmmmmmmmmmmmmmmemem e ceeem e e eeeeeeee= X 100 pkt. x 100%
cena badanej oferty brutto
C ) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwieksza ilo$¢ punktow.
EEE——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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Zamawiajacy bedzie rozpatrywal oferty zgodnie z ogloszeniem.

IX. Forma i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferty sporzadzone zgodnie ze wzorem formularza ofertowego ( Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego)dostepnego
na stronie internetowej pod nast¢pujagcym adresem: www.bip.lowicka.pl wraz z wymaganymi dokumentami nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 15.11.2023r. do godz. 10:00
w formie : pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:
Centrum ,f.owicka’- Dom Kultury w Dzielnicy Mokotéw m. st. Warszawy
ul. Lowicka 21, 02-502 Warszawa
" w wersji elektronicznej na e-mail: zamowienia.publiczne@lowicka.pl
* (wymagany skan dokumentow)
oferte nalezy oznaczy¢ tytutem:

Oferta na — UTRZYMANIE CZYSTOSCI w budynku Centrum ,,f.owicka”

»Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert” tj. 15.11.2023 r. godz. 10:00
Oferte¢ zarejestrowano pod nr ..... ....... WO oesvsvvas viens 2023r. 0 godz. .........

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego,

a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska lub data zarejestrowania wplywu wiadomosci na skrzynce e-
mail.

2. Oferty zostang otwarte w dniu 15.11.2023 r. o godz.10:15 w siedzibie Zamawiajacego - Centrum
wLowicka’, pokdjnr: 27 (dotyczy tylko w przypadku wymogu sktadania ofert w formie pisemnej lub osobiscie).
Oferty zloZone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

X. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku - Formularz ofertowy ( zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego)

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, pismem czytelnym lub komputerowo oraz
podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow
rejestrowych lub wlasciwego pelnomocnictwa, wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane a ewentualne poprawki
powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem 0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

3. Oferta winna zawiera€ cen¢ ofertowa brutto (zawierajaca nalezny podatek VAT), obliczona zgodnie z formularzem
ofertowym.

4. Ostateczna cena oferty musi by¢ naliczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
5. Cena oferty musi uwzglednia¢ peten zakres przedmiotu zaméwienia szczegélowym zakres ustug sprzatania w

(Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego) a takze wielko$ci powierzchni przeznaczone do sprzatania okreslone sa

w (zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego)i istotnych postanowien umowy. zawiera¢ powinna wszystkie koszty
zwiazane z realizacja zaméwienia oraz wynikajace z przepiséw prawa, w tym wszystkie koszty, oplaty ,wydatki
Wykonawcy, a takze podatki ,w tym podatek od towardéw i ustug.

Stanowi¢ ona bedzie ryczaltowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy, niezaleznie od rozmiaru ustug i innych
Swiadczen oraz ponoszonych przez Wykonawce kosztéw ich realizacii.

Za ustalenie ilo$ci robot i innych $wiadczen oraz sposobu przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego
wynagrodzenia ryczattowego odpowiada wytacznie Wykonawca.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zapoznal si¢ z przedmiotem zaméwienia w celu skalkulowania ceny

oferty.

6. Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowiazany do przestrzegania zasad
uczciwe] konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne czesci sktadowe nie moga byé razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cen¢ kompletna jednoznaczna i ostateczna.
Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w cenie oferty.

8. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonal Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

9. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uplywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

m

Centrum ,towicka” Dom Kultury w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy

ul. towicka 21, 02-502 Warszawa, tel. 22 845 56 75, 22 845 50 42, NIP: 521 11 11 851, nr konta: 57 1240 5918 1111 0000 4909 2927
sekretariat@lowicka.pl, www.lowicka.pl



Stronad4:z5

centrum towicka

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
11. Waluta ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych w rozliczeniu..
12. Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamowienia, a ptatnos¢ nastapi

zgodnie z zapisami Umowy.
13. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
14. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upelnomocnionego przedstawiciela na
podstawie pelnomocnictwa posiadajacego zakres 1 podpisanego przez osobe uprawniona do reprezentowania za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce);
15. W przypadku podmiotéw skladajacych oferte wspdlna lub umowa regulujaca wspdtprace podmiotoéw
wystepujacych wspolnie jezeli z jej tresci wynika ustanowione pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo do
reprezentowania w jednej z form wyzej wymienionych(jesh dotyczy);
16. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni, bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert tj.14.12.2023r.

17.Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

4)

9)

Zamawiajacy informuje, ze skladane przez Wykonawcow oferty sa jawne i1 podlegaja udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z p6zn. zm.),

jesli Wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie

wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa (brak jednoznacznego wskazania,

ktore informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia 1

zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego zamoOwienia sa jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku przez Wykonawce;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy przedsigbiorstwa,
zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione:

w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

art. 11 ust. 2 wustawy, o ktorej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposob niebudzacy

watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsigbiorstwa 1 0znaczyc

klauzula: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?”. Zaleca si¢ wydzielenie tych

informacji w zlozonej ofercie. Wykonawca nie p6zniej niz w terminie skladania ofert musi wykazac, 1z

zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa;

Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy, ktorego oferta jest

otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji,

warunkdow platnosci zawartych w ofercie;

zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie ich odtajnieniem.

XI. Postanowienia koncowe

1) Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

Teresa Poddaniec tel. 600-877-418 e-mail: zamowienia.publiczne@lowicka.pl

Paulina Jezior e-mail: paulina.jezior@lowicka.pl

2) Zamawiajacy bedzie rozpatrywat oferty zgodnie z ogloszeniem.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, w

szczegdlnosci nie zawiera kosztorysu szczegétowego wraz z wykazem materiatow.

4) Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawcéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty, a w
przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich uzupehienia.
5) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

6) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryterium

7) Niezwlocznie po rozpatrzeniu ofert, Zamawiajacy informuje na stronie internetowej, na ktorej zostato
zamieszczone Ogloszenie, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu.

8) Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow ,ktérzy ubiegali si¢ o udzielone Zamoéwienie o

wyborze najkorzystniejszej oferty cenowe;.

w
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9) Wyklucza si¢ mozliwos¢ dochodzenia roszczei Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub
pomini¢ciem elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.

10) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana ,uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna
oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

I'1) Zamawiajacy zastrzega, ze moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez rozstrzygniecia, jezeli kazda ze
ztozonych ofert przekroczy kwotg, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje ushugi objete) zapytaniem.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert, na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i
finansowych z tego tytutu.

13) Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $§rodki ochrony prawnej w przepisach Ustawy pzp,
14) Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie udzielania zamoOwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

15) Integralng czes$cig zapytania ofertowego sa:

Zalgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamoOwienia

Zatgcznik nr 2 - Szczegbtowy wykaz pomieszczen
Zalgceznik nr 3 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 5- O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zatgeznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO

Zatgceznik nr 7 - Wykaz ustug

Zalgcznik nr 8 - Wykaz srodkéw czystoscei i higienicznych.
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